COMO ACCEDER A LA
BOLSA LABORA
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1. PRESENTACION

Este documento elaborado por el area de Experiencia Formativas en situaciones
reales de trabajo “EFSRT”, es una guia de orientacién para el uso, busqueda de una

oportunidad laboral y destinado a todos los alumnos de la comunidad estudiantil.

2. OBJETIVO GENERAL

Elaborar un documento de referencia sobre el uso y funcionamiento de la Bolsa de
trabajos — ANSIMAR para los alumnos de ANSIMAR - INSTITUTO DE MODAS.

3. OBJETIVO ESPECIFICO

Facilitar a través de este documento una herramienta de uso para la busqueda de
una oportunidad laboral, logrando acceder a las convocatorias de las empresas que

demandan personal.

4. ALCANCE

Esta dirigido a todos los usuarios de ANSIMAR - INSTITUTO DE MODAS.

5. REQUERIMIENTOS

Se requiere que el usuario tenga en su dispositivo moévil o pc tenga conexion a

internet.

6. ACCESO A LA BOLSA DE TRABAJO

6.1 ACCESO A LA BOLSA DE TRABAJO DESDE EL PERFIL DEL ESTUDIANTE
Y/O EGRESADO.

PASO 1: Ingresar a la plataforma del del instituto ANSIMAR mendiante el link:
http://ansimar.q10.com o directamente desde la pagina web en el botéon “Ingresar a la
bolsa laboral”

a Bienvenido a
ANSIMAR  INSTITUTO DE MODAS ANSIMAR
En el instituto Ansimar formamos emprendedores de la moda

codigo estudiante Ingresa a tu cuenta
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http://ansimar.q10.com/

o
ANSIMAR

INSTITUTO DE MODAS

PASO 2: Ingresar a la Bolsa de trabajo ANSIMAR.

Bajar con la rueda del raton y darle clic en INSTITUCIONAL, luego a BIENESTAR
INSTITUCIONAL y por ultimo en OFERTAS LABORALES.

Institucional v Informes ® A @ LizethGiannina -~

A
ANSIMAR

Estudiantes

Docentes

Administrativos

I Bienestar institucional I Responder encuestas

i Realice sus comunicados d Pedidos Q10D (Cametizacién) |Ofertas|aborales I

Comunicados

Integrado en la Solucién Q10. Evite que sus mensajes se vayan a la Reutilice los mensajes.
carpeta de SPAM.

Se podrén crear mensajes con la informacién deseada, Se podrén crear plantillas personalizadas y reutilizarlas

luego seleccionar los destinatarios (clientes El envio masivo de correos electrénicos se realiza las veces que se desee en diversos correos
potenciales, estudiantes, docentes o personal utilizando proveedores especialistas y es construido electrdnicos.

administrativo) y el mensaje les serd enviado utilizando las mejores practicas para evitar al maximo

automaticamente a sus correos electrénicos. que el mensaje termine en la carpeta de SPAM.

PASO 3: HACER CLICK EN DESCARGAR HOJA DE VIDA Y LUEGO EN EDITAR
INFORMACION.

Descargar Hoja de vida;

La informacidn de la hoja de vida se toma apartir de |a registrada en el sistema,
infomacidn

Perfil ocupacional

& Descargar Hoja de vida Cerrar
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PASO 4: APARECERA UNA VENTANA CON LOS DATOS PERSONALES DEL ALUMNO
POSTULANTE A LA OFERTA LABORAL.

Informacién personal

Primer nombre *

Maribel

Segundo apellido

Fernandez

Sexo *

@ Femenino (O Masculino

Celular *

947412022

Direccién

Segundo nombre

Tipo de identificacién *

DNI

Correo electrénico

Fecha de nacimiento *

11/1984

Lugar de residencia

Trujillo (La Libertad)

Ultima actualizacion: 19/09/2023

Primer apellido *

Jara

Nudmero de identificacién *

42833910

Teléfono

Lugar de nacimiento

Seleccione provincia

Distrito

Seleccione distrito A

PASO 5: EN ESA OPCION PODRA COMPLETAR SU INFORMACION, HACIENDO CLICK
EN REGISTRAR INFORMACION ACADEMICA, REGISTRAR INFORMACION LABORAL Y

REGISTRAR IDIOMA.

v Dar prioridad a lo mas relevante de tus estudios, incluye informacion sobre conocimientos

complementarios como idiomas, informatica, etc.

v Ordena tus trabajos del mas nuevo al mas viejo y no olvides indicar las fechas de ingreso

y salida.

Informacion académica y laboral

Informacién laboral

No hay registros, cree uno nuevo

Informacién académica

No hay registros, cree uno nuevo

Idiomas

No hay registros, cree uno nuevo
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PASO 6: EN LA PARTE INFERIOR PODRA COMPLETAR EL CUADRO CON PREGUNTAS

PERSONALIZADAS.

Preguntas personalizadas

Nacionalidad *
Nencione el tipo de discapacidad
Labora actualmente *

O Si O No

Provincia Colegio

Presenta algun tipo de discapacidad *

O Si O No

Padece de una enfermada *

O Si O No

Nombre de colegio ( Donde termino secundaria )

Distrito colegio

Que tipo de discapacidad tiene

Motora v

Que tipo de enfermedad tiene

Tipo de colegio ( Piblico o Privado )

Afio de egresado colegio

PASO 7: PARA FINALIZAR DE COMPLETAR LOS DATOS, HACER CLICK EN EL CUADRO
QUE DICE ACEPTO QUE LA INFORMACION SUMINISTRADA ES CORRECTA,
ACTUALIZADA A LA FECHA Y QUE PUEDE SER SUSCEPTIBLE A VERIFICACION Y SE
ACTIVARA EL CUADRO QUE DICE ACEPTAR, HACER CLICK PARA PODER CONCLUIR

CON ESTA PRIMERA PARTE.

Acepto que la informacién suministrada es correcta, actualizada a la fecha y que puede ser susceptible a verificacién.

PASO 8: BUSQUEDA DE UNA OFERTA LABORAL

A continuacion, se presenta unlistado de ofertas laborales:

v" Recuerde que esta ordenado desde lo mas reciente.

A
ANSIMAR

Programas de Estudio: Todos - Tipo: Todos

_ LTl ftapes

n Busqueda avanzada A

® A0

© Crear Oferta Laboral

- [ | ¢Incluir ofertas desactivadas? [ | ¢Incluir ofertas finalizadas?

Disefio de modas ( Produccion / Operaciones)
ABCSAC

Salario: $/2,000.00

damas u caballeros

Inicio: 1/07/2023 | Fin: 31/08/2023

Perfil: Disefiador de Modas para la elaboracion de colecciones en la linea de

® Activa ~

SR 10
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INSTITUTO DE MODAS

PASO 9: POSTULAR A UNA OFERTA LABORAL

En la siguiente pantalla se le muestra la descripcion de la oferta laboral.

Se le recomienda antes de postular revisar la descripcion del puesto:

Lugar

Salario
Grado académico

SN NN

Dar clic a “APLICAR”

Tiempo completo o medio tiempo

Oferta Laboral X

Oferta Laboral
Cargo
Disefio de modas

Descripcién Cargo

Programas de Estudio

Disefio de Modas

Area

Produccién / Operaciones

Ndmero Vacantes

3

Salario

$/2,000.00

Perfil: Disefiador de Modas para |a elaboracion de colecciones en |a linea de damas u caballeros

Fecha de Publicacién

1/07/2023

Experiencia Requerida

1 afo

Tipo de contrato

Planilla

Fecha de Culminacién

31/08/2023

Una vez dado clic en el botén “Aplicar” quedara registrado en el sistema para el
seguimiento correspondiente del area encargada del instituto



